附件2：
2014年暑期值班表
	日期
	值班人员
	注

	7月9日—7月21日
	楼霆
	招生相关事宜

	7月22日—8月3日
	俞甜
	招生相关事宜

	8月4日—8月15日
	杨文龙
	招生相关事宜

	8月16日—8月28日
	顾维青
	招生相关事宜

	8月29日—8月31日
	成教所有老师
	整合所有名单和准备迎新工作

	9月1日—9月4日
	成教所有老师
	学生入学教育，成考辅导、报名工作等


注:1、收齐资料（毕业证书复印件、一寸照贴在报名表上、身份证复印件、1000元的预缴学费）
2、报名学生填写报名表
3、值班老师开具收据和输入报名学生信息，将收据栏和存根给学生，凭收据栏和存根退1000元预缴学费。

4、值班电话：0573—87571526

5、值班地址：海宁长安镇（连杭经济开发区）仰山路2号东方学院校园北侧创业楼B302办公室
